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一、登录
考生端地址：https://zk.sceea.cn/（推荐使用谷歌浏览器和火狐浏览器）
1、正常情况：
 考生使用身份证号码为账号，身份证号码后六位为密码登录。例：身份证号码：510722199912121234，账号则为：510722199912121234，密码为：121234
2、特殊情况：
 （1）、以前的身份证号码有误（包括以前未提供身份证号码和提供身份证号码无法通过验证的）：到报名区县、市州、助学点或学校补录正确身份证号码后，由区县、市州、助学点或学校生成账号之后按正常情况登录。
 （2）、在之前登录过本系统并自己注册且注册成功的考生，用自己注册的身份证号码和自己填写的密码进行登录。若忘记密码则用注册时填写的联系电话到找回密码处找回密码。找回密码入口如图1（注：找回密码时第一个输入框里是填“账号”并非“联系电话”）
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/6/43/5C/C9835BB8EB33BF1BD32528E74A2_D788DE2E_16EE7.png]
图1
（3）、无法登录的考生请到报名区县、市州、助学点或学校处理账号问题。
总结：
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/8/EF/ED/6504B49172DCA2EF1BA332DF457_AC7784A8_273A.png]
二、切换准考证
该功能用于考生切换需要做业务的准考证。操作如图：
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/F/C7/63/AB146B5F3A903942B57C52AC20B_C7B9F6FF_6423.png]
三、考籍管理
总体说明：
1、每个考籍管理的申请都有其申请的时间，考生只能在对应的时间范围内进行操作，时间范围外只能查看数据，如图。
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/A/53/FF/EBC08F696629996BD2EFB651802_F412990E_34F8.png]
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/9/35/CE/70ACA1A1E460CB81172F42FDFDD_D3DA13C2_2ED0.png]
2、考生提交审核后将无法看到申请数据，只有在审核完成后，省上下发数据后才能查看结果。
3、下发的数据每条都可以看到每一级审核的意见，在详情里进行查看，如图。
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/4/3A/E7/E3093FA4077A3CC22FE1553C03C_7BB12373_7CC6.png]
（1）考籍业务申请流程图
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/C/DC/8C/308B2C3A7D5F733AA3288CE6E83_6B2FD070_2C88.png]
该流程图适用于考籍管理中，考籍基本信息修改、准考证修改申请、省际转出申请、课程免试申请、前置学历申请、毕业申请功能。
（2）、课程替代操作流程图
[image: https://www.swpu.edu.cn/__local/6/BE/38/7A983C32A51BF4C0ABCADC31C26_05FEB158_1BF3.png]
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